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1. Talousohjesaanto

Helsingfors Simsallskap r.f. taloudenhoidon perusperiaatteet, vastuut ja valtuudet on kuvattu tassa
ohjeessa. Talousohjesdaanto on hallituksen laatima ja hyvaksyma. Talousohjesdaannon tarkoituksena on
kuvata seuran talouden ohjeet mahdollisimman yksinkertaisesti eri toimijoille.

Yhdistyksen ja sen jaostojen seka joukkueiden taloushallinnosta paattaa hallitus. Hallitus paattaa lopulta
naiden varojen kaytosta.

2. Tilit ja rahaliikenne

Seuran rahaliikenne kulkee ainoastaan seuran hallituksen paatoksilla avattujen tilien kautta. Seuran
hallitus paattaa rahojen kaytosta ja tilien sekda mahdollisten korttien kayttooikeuksista.

3. Viralliset nimenkirjoitusoikeudet

Seuran sdadannoissa on madritelty nimenkirjoitusoikeudet. Sdantdjen mukaisesti nimenkirjoitusoikeus on
puheenjohtajalla tai varapuheenjohtajalla toisen hallituksen jasenen tai toiminnanjohtajan kanssa.

Hallitus valtuuttaa seuran puheenjohtajan allekirjoittamaan yksin Suomi.fi-palvelussa seka vastaavissa
palveluissa seuran tavanomaiseen toimintaan liittyvat asiat sekda antamaan valtuutukset
toiminnanjohtajalle hanen valtuuksiensa piiriin kuuluviin asioihin.

Hallitus voi valtuuttaa puheenjohtajan, muun hallituksen jasen tai toiminnanjohtajan yksindaan edustamaan
seuraa tapauskohtaisesti.

4. Sopimis- ja hankkimisvaltuutus

Hallitus on paattanyt antaa seuraavasti sopimus- ja hankkimisvaltuutuksen silta osin kuin ei tarvita virallista
nimenkirjoitusoikeutta.

Toiminnanjohtajalla, paavalmentajalla ja puheenjohtajalla on oikeus tehda seuraavia hankintoja ilman
erillista hallituksen hyvaksyntaa:

- Kertahankinnat 1500 euroon asti voi hyvaksya toiminnanjohtaja.

- Kertahankinnat 600 euroon asti voi hyvaksya paavalmentaja yksin. Normaalista toiminnasta poikkeavat
hankinnat hyvaksytetaan toiminnanjohtajalla.

- Hallituksen puheenjohtaja voi hyvaksya yksindaan kertahankinnan 4000 euroon asti. Taman rajan yli
menevat hankinnat hyvaksytaan aina seuran hallituksessa.

- Tavanomaiset sopimukset, joiden kustannukset ovat vuodessa alle yksittdisen hankinnanrajan ja jotka
eivat sido seuraa maaraaikaisesti
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- Pienimuotoiset tarjoilut yhteistydkumppanien tapaamisten yhteydessa (Huom! Seura ei tarjoile
missaan tilanteessa alkoholipitoisia juomia ilman hallituksen hyvaksyntaa).

Seuran normaalista toiminnasta tai toimintasuunnitelmasta poikkeavat hankinnat, sopimukset,
sitoumukset ja kaikki sijoitukset hyvaksyy hallitus.

Toiminnanjohtajalla on valtuutus

- Sopia normaaleista budjetin mukaisista ratavuoroista seka harjoittelupaikkojen vuokrista seuran
normaalien yhteisty6tahojen kanssa

- Jarjestaa joukkueille leiritykset ja kilpailumatkat siten etta niiden kulut lapilaskutetaan joukkueiden
jasenilta

- Jarjestaa seuran vuosittaisen taloussuunnitelman mukaisesti matkat ja majoitukset arvokilpailuihin.

5. Laskujen hyvaksyminen ja maksaminen

Laskujen hyvaksymis- ja maksatusoikeudet ovat seuran puheenjohtajalla ja toiminnanjohtajalla.

Hallituksen rahastonhoitajalla on selausoikeudet Netvisoriin ja han kay sdanndllisesti toiminnanjohtajan
kanssa lavitse seuran talouden.

6. Matka- ja kululaskut

Jos henkil6lla on oikeus tehda matka- ja kululaskuja, ne toimitetaan toiminnanjohtajalle hyvaksyntaa
varten talousjarjestelmaan. Niista tulee ilmeta matkan kesto, kohde ja tarkoitus seka ateriakorvausten,
paivarahojen ja km-korvausten perusteet.

Henkil6t eivat saa hyvaksya omia matka- ja kululaskuja. Toiminnanjohtajan matka- ja kululaskut hyvaksyy
hallituksen puheenjohtaja. Hallituksen puheenjohtajan matka- ja kululaskut maksetaan toiminnanjohtajan
toimesta, kun hallituksen rahastonhoitaja on hyvaksynyt ne.

Muista kuluista (ennalta sovituista hankinnoista) korvaus suoritetaan kuittia vastaan kuitin toimituksen
jalkeen.

7. Varainkeruu ja avustukset

Seura tai sen jaos tai joukkue voi tehda varainkeruuta tai hakea avustuksia toimintansa tueksi. Jaoston seka
joukkueen ja seuran toiminnassa mukana olevien henkildiden yhdistyksen nimissa kerdamat varat ovat
yhdistyksen varoja.

Seuran varainkeruusta ja avustusten hakemisesta vastaa toiminnanjohtaja. Toiminnanjohtajan vastuulla on
hakea seuran suunnitelmissa olevat avustukset seka organisoida varainkeruu hallituksen paatosten
mukaisesti.
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Joukkue voi paattaa tehda omaa toimintaansa varten varainkeruuta tai hakea avustuksia. Lahtokohtaisesti
joukkue tekee varainkeruuta tiettya matkaa, tapahtumaa tai vastaavaa varten. Joukkue ilmoittaa
varainkeruusta toiminnanjohtajalle, joka luo kyseista varainkeruuta varten seurantatunnuksen
taloushallintajarjestelmaan. Jos kyseinen matka, tapahtuma tai vastaava peruuntuu paattaa loppukadessa
hallitus kuunneltuaan joukkuetta mita rahoille tehdaan.

Joukkue paattaa itse mahdollisista varainkeruusta, joka tapahtuu talkootydna, tuotteiden myynnista tai
vastaavista ja joukkueenjohtaja huolehtii sen organisoimisesta. Joukkueen keradamat varat tulevat seuran
tilille, jossa ne kohdistetaan joukkueen maarittelemaan tarkoitusta varten.

Jos joukkue haluaa jarjestaa arpajaiset siitd, on sovittava selkedsti etukateen toiminnanjohtajan kanssa ja
se hyvaksytaan hallituksessa. Seura vastaa luvan hakemisesta, mutta joukkue huolehtii sen
organisoimisesta seka raportoinnista.

Joukkue voi hakea avustusta samoin matkaa, tapahtumaa tai vastaavaa varten, mutta avustusten
hakemisesta on sovittava etukdteen toiminnanjohtajan kanssa.

8. Tyosuhteet ja palkat

Uusien kokoaikaisten toimihenkildiden ja tyontekijoiden palkkaamisesta ja valinnasta seka palkoista ja
tyoehdoista paattaa seuran hallitus. Tama koskee myds tuntikorvauksella toimivia henkildita, jotka eivat
ole valmentajia tai kurssiohjaajia.

Tuntikorvauksella tyoskentelevien valmentajien ja kurssiohjaajien lukumaaran ja kokonaisbudjetin hallitus
hyvaksyy toimikausittain ja valtuuttaa edelleen toiminnanjohtajan sopimaan tyésuhteista ja
allekirjoittamaan tydsopimukset. Muutokset palkkoihin tai muihin ehtoihin kauden aikana annettujen
rajojen sisalla hyvaksyy toiminnanjohtaja.

Kokoaikaisten toimihenkildiden ja tyontekijoiden tydtehtavien, tydehtojen ja palkkojen muutoksista
neuvotellaan tyontekijan ja toiminnanjohtajan kesken. Mahdollisista muutoksista paattaa seuran hallitus
toiminnanjohtajan esityksesta. Toiminnanjohtajan tydsuhteesta neuvottelee hallituksen puheenjohtaja,
joka myos esittelee sen hallitukselle

Mahdollisista ylitdista on aina sovittava etukateen lahiesimiehen kanssa.

Kunkin kokoaikaisen tyontekijan kanssa sovitaan tydaikasaldosta (+/- 30-40 tuntia). Saldon hallinnasta ja
tasoituksista vastaa tyontekija itse.

Loma-ajankohdista sovitaan oman ldahiesimiehen kanssa.

Toiminnanjohtaja on seuran tyontekijoiden esimies. Toiminnanjohtajan esimies on hallituksen
puheenjohtaja.



